
S T U D I O ,  P E R A L ATA N  D A N  
P R O S E D U R  P E M I N A J A M A N

P R O G R A M  S T U D I  F I L M & T E L E V I S I

02 November 2021



Sarana dan prasarana peralatan produksi film dan 
studio merupakan penunjang pendidikan. Peralatan ini 
digunakan untuk meningkatkan produktifitas mahasiswa 
dan dosen dalam meningkatkan kualitas pendidikan di 
lingkungan Program Studi Film dan Televisi. Disusunnya 
pedoman ini difungsikan untuk mahasiswa supaya 
mengetahui pedoman dan ketentuan peminjaman dan 
penggunaan alat sesuai dengan SOP. PDF ini memuat 
spesifikasi teknis dan SOP peralatan melalui link yang 
disematkan pada setiap nama peralatan. Mahasiswa 
diharapkan dapat membaca dengan seksama 
spesifikasi teknis, pedoman peminjaman, syarat dan 
ketentuannya. Terima kasih semoga pedoma ini bisa 
lebih memudahkan mahasiswa dan dosen untuk 
meningkatkan kualitas pendidikan Program Studi Film 
dan Televisi Fakultas Seni Media Rekam Institut Seni 
Indonesia Yogyakarta. 

P E N D A H U L U A N



P R O S E D U R  
P E M I N J A M A N
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K E T E N T U A N  P E M I N J A M

• MAHASISWA AKTIF Program Studi 
Film dan Televisi Fakultas Seni Media 
Rekam Institut Seni Indonesia 
Yogyakarta 

• Memiliki KTM AKTIF MAHASISWA 

• Memiliki akun SEMAR STUDENT 
(https://semar.isi.ac.id/ 

• MAHASISWA mampu 
bertanggungjawab secara penuh 
terhadap alat yang dipinjam

• MAHASISWA TIDAK sedang menerima 
SANKSI AKADEMIS ataupun ADMINISTRATIF 

• MAHASISWA sedang melaksanakan kegiatan 
praktik TUGAS KAMPUS. 

• Sedang menempuh MATA KULIAH 
PRAKTIKUM atau MATA KULIAH dengan hasil 
luaran berupa KARYA 

• MAHASISWA memahami SOP* peralatan 
yang akan digunakan.

*Peminjaman Drone memiliki ketentuan khusus yang diatur pada bagian tersendiri



K E T E N T U A N  P E M I N J A M A N
• Peminjaman dilakukan melalui aplikasi 

SEMAR 

• Mengisi form pengajuan alat dengan 
ketentuan :  

1. Form berisi maksimal 5 Item, jika lebih silahkan 
melampirkan list alat dalam bentuk PDF.  

2. Melampirkan KTM dan NO HP 

3. Melampirkan Desain Produksi lengkap.* 

4. Khusus Tugas Akhir, wajib melampirkan form 
persetujuan Produksi dari dosen pembimbing, 
Mahasiswa peminjam adalah mahasiswa yang 
sedang menempuh Tugas Akhir

*khusus untuk penugasan produksi fiksi, dokumenter, produksi tv dan Tugas Akhir

• Alat yang dapat dipinjam untuk praktikum kelas adalah 
alat yang telah dijelaskan/diajarkan oleh dosen, sesuai 
dengan mata kuliah yang di tempuh. Peserta didik tidak 
diperkenankan meminjam alat yang tidak berkaitan 
dengan mata kuliah yang ditempuh. 

• Setiap penggunaan alat dan laboratorium harus 
sepengetahuan teknisi/laboran dan izin kepala 
laboratorium. 

• Setiap Mahasiswa yang melakukan peminjaman alat harus 
tercatat dan menyerahkan kartu Mahasiswa sebagai 
jaminan. 

• Pemesanan alat tidak akan di proses apabila form 
pemesanan alat belum mendapat tanda tangan/
persetujuan  dari Kepala Studio.



K E T E N T U A N  P E M I N J A M A N

• Semua kegiatan  peminjaman dan 
pengembalian alat dilaksanakan selama 
jam kerja (08.00 – 16.00 WIB). Penggunaan 
alat menjadi tanggung jawab penuh (100%) 
oleh pengguna alat. 

• Pemesanan alat minimal 1 minggu 
sebelum penggunaan 

• Pembatalan peminjaman alat  hanya dapat 
dilakukan di depan staf alat dan dalam 
waktu selambatnya 3 hari sebelum 
penggunaan sesuai dengan jam kerja.

*penambahan waktu peminjaman sebelum, saat atau sesudah masa peminjaman harus dengan persetujuan kepala studio, jika tidak 
diijinkan maka alat harus dikembalikan sesuai jadwal atau mahasiswa akan mendapatkan sanksi yang berlaku.

• Peminjam tidak diperkenankan memindah 
tangankan/kuasa atas alat yang dipinjam pada 
individu MAHASISWA atau kelompok tugas lain 

• Setiap kerusakan komponen maupun kehilangan alat, 
peminjam harus menggantinya dengan spesifikasi 
yang sama. Batas waktu penggantian maksimal 2 
minggu. Lebih dari waktu yang ditentukan Mahasiswa 
akan mendapatkan sanksi yang berlaku. 

• Peralatan yang sudah selesai digunakan harus 
dikembalikan dalam keadaan bersih dan kering. 

• Batas waktu Peminjaman 3 Hari*



* K E T E N T U A N  K H U S U S  P E M I N J A M A N  D R O N E

• MAHASISWA memiliki pengalaman terbang ditunjukan melalui flightime aplikasi DJI (MAVIC PRO 2) akun sesuai nama 
MAHASISWA peminjam dengan minimal flightime adalah 10 jam / minimal 20x penerbangan atau memiliki sertifikat 
operator drone yang dikeluarkan oleh lembaga terkait. Untuk drone FPV wajib memiliki pengalaman terbang lebih dari 
50jam/minimal 100x/3 bulan pengalaman terbang drone fpv. 

• Memahami peraturan dan hukum penerbangan drone terbaru (PM 37/2020) dan regulasi terkait lain. 

• Mahasiswa DILARANG KERAS melanggar ketentuan regulasi, peraturan penerbangan drone dengan menandatangani surat 
pernyataan dihadapan Kepala Studio dan segala bentuk pelanggaran ditanggung oleh Mahasiswa yang bersangkutan. 

• Mahasiswa memiliki izin terbang dikawasan yang membutuhkan izin terbang 

• Mahasiswa bersedia uji terbang minimal 3 hari sebelum peminjaman didampingi Kepala Studio/Laboran/Teknisi. 

• Mahasiswa memahami SOP penggunaan drone. 

• Khusus untuk Drone FPV, mahasiswa wajib memiliki personal radio transmiter dan goggles sendiri. Proses binding dan setup 
dilakukan minimal 3 hari pada saat peminjaman bersama kepala studio dan melakukan uji terbang.



P R O S E D U R  P E M I N J A M A N

• Mengirim Surat Peminjaman melalui SEMAR (list alat, desain produksi, ktm, No HP) kepada 
Kepala Studio 

• Kepala Studio akan menginformasikan ketersediaan alat dan alat yang disetujui untuk dipinjam 

• Jika Tidak disetujui MAHASISWA mengajukan ulang (kembali pada point 1) dengan revisi yang 
sudah diberikan oleh Kepala Studio. 

• Jika Status Disetujui maka alat bisa diambil sesuai tanggal peminjaman pada jam kerja pukul 
08.00-16.00 WIB. dengan menyerahkan KTM peminjam. 

• Peralatan hanya boleh diambil oleh MAHASIWA yang tertera pada KTM dan form Peminjaman 
dengan tanggungjawab penuh.



P R O S E D U R  P E N G E M B A L I A N

• Pengembalian alat dilaksanakan sesuai jadwal akhir yang tertera pada form peminjaman dan 
pada jam kerja pukul 08.00-16.00 WIB oleh MAHASISWA sesuai nama yang tertera pada KTM 
dan Form Peminjaman 

• MAHASISWA peminjam WAJIB melaporkan status setiap peralatan yang dipinjam 
(baik,rusak,hilang,dll) 

• Laboran/Teknisi akan mengecek kelengkapan, fungsi dan kebersihan setiap alat yang 
dikembalikan, Jika sesuai tanpa catatan maka MAHASISWA akan memperoleh kembali KTM 
jaminan. 

• Jika kondisi alat tidak sesuai ketentuan saat pengembalian maka akan diberikan sanksi sesuai 
dengan ketentuan yang berlaku oleh Kepala Studio.



S A N K S I

Pelanggaran ringan atas prosedur dan tata tertib peminjaman akan dikenai sanksi berupa 
teguran. 

Pelanggaran berat atas prosedur dan tata tertib peminjaman dapat mengakibatkan 
mahasiswa bersangkutan kehilangan hak pemakaian sampai jangka waktu tertentu. 

Kerusakan, kehilangan, dan semua hal yang diakibatkan oleh kelalaian atau kesalahan 
prosedur pemakaian akan dikenakan sanksi administratif berupa penggantian atas 
kerusakan atau kehilanga tersebut. 

Segala bentuk tindak pencurian akan dituntut secara pidana. 

Pelanggaran khusus terhadap regulasi drone akan diserahkan pada pihak berwajib dan 
sepenuhnya tanggung jawab mahasiswa.



"LIST ALAT, SYARAT DAN KETENTUAN PEMINJAMAN DAPAT BERUBAH 
SEWAKTU-WAKTU SESUAI DENGAN KONDISI TERKINI. UPDATE TERUS 

FILE PDF PEDOMAN DAN LIST ALAT MELALUI LINK DRIVE YANG SUDAH 
DISEDIAKAN "

PENTING

KEPALA STUDIO 
CP.082220174425 

PROGRAM STUDI FILM DAN TELEVISI 
FAKULTAS SENI MEDIA REKAM 

INSTITUT SENI INDONESIA YOGYAKARTA

https://drive.google.com/drive/folders/1nxArbyuamhASh0Ks0rvYNUDcXc20JD-8?usp=sharing
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S O N Y  
H D 1 0 0 0

PA N A S O N I C  
H C P V 1 0 0

S O N Y  
P X W - X 1 6 0

S O N Y  A 6 5 0 0

S O N Y  A 6 3 0 0

S O N Y  A 7 S  M K I I

- Selectable HDV 1080i Tape / Mini DV Tape for Video 
Recording and Playback
- 1/3 inch ClearVid CMOS Sensor, 3.20 Megapixels for 
Superb Clarity
- SD Operation Capability
- 6.1 MegaPixels Still Image Recording (Camera Photos)
- Recording Format : 1080i/50i, (DV/SP/LP)
- Optical 10x Carl Zeiss Vario Sonnar T zOOm Lens
- Optical Image Stabilizer
- Enhanced Imaging Processor
- Retracable Swivel Monitor on Top of Viewfinder
- Super NightShot

The HC-PV100, a Full-HD camcorder, 
professional camera work with 3 manual rings
XLR mic/line inputs
20x zoom lens.
LED video light also supports shooting in dim light.
1/3.1-inch BSI Sensor

Three 1/3″ Exmor CMOS Sensors. 
XAVC Intra and Long GOP Codecs. 
MPEG HD 422, AVCHD, & DV Codecs. 
G Lens with 25x Optical Zoom. 
Electronic Variable ND Filter. 
Dual SxS Memory Card Slots. 
3G/HD-SDI & HDMI Output. 
0.5″ OLED Viewfinder.

24.2MP APS-C Exmor CMOS Sensor
BIONZ X Image Processor
XGA Tru-Finder 2.36m-Dot OLED EVF
3.0" 921.6k-Dot Tilting Touchscreen LCD
Internal UHD 4K Video & S-Log3 Gamma
S&Q Motion in Full HD from 1-120 fps
5-Axis SteadyShot INSIDE Stabilization
Built-In Wi-Fi with NFC
4D FOCUS with 425 Phase-Detect Points
Up to 11 fps Shooting and ISO 51200

24.2MP APS-C Exmor CMOS Sensor
BIONZ X Image Processor
XGA Tru-Finder 2.36m-Dot OLED EVF
3.0" 921.6k-Dot Tilting LCD Monitor
Internal UHD 4K30 & 1080p120 Recording
S-Log3 Gamma and Display Assist Function
Built-In Wi-Fi with NFC
4D FOCUS with 425 Phase-Detect Points
Up to 11 fps Shooting and ISO 51200

61MP Full-Frame Exmor R BSI CMOS Sensor
BIONZ X Image Processor & Front-End LSI
567-Point Phase-Detection AF System
UHD 4K30p Video with HLG & S-Log3 Gammas
5.76m-Dot Tru-Finder OLED EVF
3.0" 2.36m-Dot Tilting Touchscreen LCD
Up to 10 fps Shooting, ISO 100-32000
5-Axis SteadyShot INSIDE Stabilization
240MP Pixel Shift Multi Shooting
Bluetooth & Wi-Fi, Dual UHS-II SD Slots

https://pro.sony/s3/cms-static-content/file/08/1237485175508.pdf
https://www.panasonic.com/id/consumer/cameras-camcorders/camcorders/full-hd-camcorders/hc-pv100.specs.html
https://pro.sony/en_FI/products/handheld-camcorders/pxw-x160#ProductSpecificationsBlock-pxw-x160
https://www.sony.com/electronics/support/res/manuals/4690/46906701M.pdf
https://www.sony.com/electronics/support/res/manuals/4579/45794101M.pdf
https://www.sony.com/electronics/support/res/manuals/4581/45815341M.pdf
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L E N S A  S O N Y  
7 0 - 2 0 0 M M  F 4

L E N S A  S O N Y  
1 0 - 1 8 M M  F 4

L E N S A  C A N O N  
5 0 M M  F 1 . 4

L E N S A  S O N Y  
1 6 - 7 0 M M  F 4

L E N S A  C A N O N  
2 4 - 1 0 5 M M  F 4

L E N S A  C A N O N  
7 0 - 2 0 0 M M  F 2 . 8

E-mount, format Full Frame
Lensa zoom tele Sony G
Apertur maksimum F4 konstan

E-mount, format APS-C
Lensa zoom sudut lebar
Stabilisasi Optical SteadyShot™

E-mount, format APS-C
Lensa zoom standar ZEISS
Apertur maksimum F4 konstan

Ukuran Filter: 77mm 
Bukaan diafragma maks.: f/4 
Dengan gelang motor USM dan IS

Ukuran Filter: 58mm 
Bukaan diafragma maks.: f/1.4 
Dengan motor USM mikro

Ukuran Filter: 77mm 
Bukaan diafragma maks.: f/2.8 
Dengan gelang motor USM

https://www.sony.co.id/id/electronics/lensa-kamera/sel70200g
https://www.sony.co.id/id/electronics/lensa-kamera/sel1018
https://id.canon/id/consumer/ef50mm-f-1-4-usm/product?category=photography&subCategory=ef-lenses
https://www.sony.co.id/id/electronics/lensa-kamera/sel1670z#pdp_slideshow_default
https://id.canon/id/consumer/ef24-105mm-f4l-is-ii-usm/product
https://id.canon/id/consumer/ef70-200mm-f-2-8l-usm/product?category=photography&subCategory=ef-lenses
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D R O N E  M AV I C  P R O  2

D R O N E  F P V  R E P T I L E  C L O U D

Hasselblad 20MP 1" CMOS Sensor / UHD 4K Gimbal Camera
31 menit Max. Flight Time
72 km/h Max. Speed
Low-Noise Design
Omnidirectional Obstacle Sensing
Hyperlapse & HyperLight
Adjustable Aperture f/2.8 ''" f/11
10-bit Dlog-M & 10-bit HDR Video
Enhanced HDR Photos
DJI'''s latest 3-axis gimbal technology
H.265 Codec
OcuSync 2.0 Video Transmission System
ActiveTrack 2.0, QuickShot, Panorama
Various intuitive shooting modes
Standard Remote Controller

Brand Name: Reptile
Model: CLOUD-149 HD
Item Name: 149mm F4 3 Inch FPV Racing Drone
Version: BNF ( RXSR Receiver) Analog
Color: Black
Wheelbase: 149mm
Weight: 242.6g ( without battery)
FC : MAMBA F722
ESC : MAMBA Stack
Motor : 1507 3800KV
Vtx : Tbs Unify Pro HV

https://www.dji.com/id/mavic-2
https://www.youtube.com/watch?v=9Z3ODQUrol4


S U P P O R T

P R O G R A M  S T U D I  F I L M & T E L E V I S I



T R I P O D  
L I B E C  L X 7

T R I P O D  
L I B E C  T H - 6 5 0  H D

T R I P O D  
B A B Y  M I L L E R

T R I P O D  
VA N G U A R D  A LTA  2 0 4 A G H

D O L LY  T R I P O D  
L I B E C  D L - 2

M O N I T O R  P R I V I E W  
AT O M O S  N I N J A



L I G H T I N G
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F L U O R E S C E N T   
D AY L I G H T  
K I N O F L O  D I VA L I T E

A M A R A N  L E D  PA N E L

L E D  PA N E L  
G O D O X  5 0 0O P E N FA C E  T U N G S T E N  

B L O N D E  2 K W

F L U O R E S C E N T   
D AY L I G H T  
T R O N I C  4 B A N K

O P E N FA C E  T U N G S T E N  
R E D H E A D  1 K W

https://www.kinoflo.com/Products%20Button/Fixtures%20Built-In/Diva-Lite/Diva-Lite.html


F R E S N E L  D AY L I G H T  
L E D  2 0 0 0 E S

F R E S N E L  D AY L I G H T  
L E D  1 5 0 0 D S

F R E S N E L  D AY L I G H T  
L E D  8 0 0

R E G U L A R  
L I G H T S TA N D

C - S TA N D
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R O D E  N T G - 1

S E N H E I S E R  M K H 4 1 6

B L I M P  R O D E

B O O M  P O L E  R O D E

C L I P O N  W I R E L E S S  
S E N H E I S E R  E W 1 0 0  G 3

C L I P O N  W I R E L E S S  
S E N H E I S E R  E W 1 1 2  G 4

Broadcast sound quality 
Low noise circuitry 
Super-cardioid polar pattern 
Condenser transducer 
Rugged metal construction 
Two step High Pass Filter (Flat/80Hz) 
Low handling noise 
Low weight - 105g (3 oz.)

Frequency response (Microphone) 40 - 20000 Hz 
Sensitivity in free field, no load (1kHz) 25 mV/Pa +- 1 dB 
Voltage 48 +- 4 V Phantom 
Min. terminating impedance 800 Ω

https://www.rode.com/microphones/ntg-1
https://en-us.sennheiser.com/short-shotgun-tube-microphone-camera-films-mkh-416-p48u3
https://assets.sennheiser.com/global-downloads/file/10932/Set100PG3_US_INT.pdf
https://en-us.sennheiser.com/broadcast-wireless-lavalier-microphone-set-ew-112p-g4


A U D I O  R E C O R D E R  
Z O O M  H 4 N

A U D I O  R E C O R D E R  
Z O O M  H 4 N  P R O

A U D I O  R E C O R D E R  
Z O O M  H 6

Onboard X/Y Mics: 
High quality with easy to set selectable recording width (90 
and 120 degrees) 
2 XLR/TRS Inputs: 
Connect mics, instruments, and line level devices for 
added possibilities 
24-bit/96 kHz Recording: 
High resolution audio 
Expanded Capabilities: 
Built-in effects, audio interface mode, and onboard speaker 
make it the recorder of choice

Four-track simultaneous recording
High-fidelity mic preamps
Built-in X/Y stereo microphones, adjustable between 90˚ and 120˚
Record up to 140 dB SPL with X/Y microphones
Two mic/line level inputs with XLR/TRS combo connectors
Stereo 1/8" Mic In mini phone jack
+24 or +48V phantom power for main inputs and Plug-in power (2.5V) via Mic/
Line In mini phone jack
Output/headphone jack with dedicated volume control
Records directly to SD and SDHC cards up to 32 GB
Supports up to 24-bit/96 kHz audio in BWF-compliant WAV or a variety of 
MP3 formats
Built-in effects, including compression/limiting, low-cut filtering, modulation, 
reverb/delay and amp models
2-in/2-out USB audio interface for PC/Mac computers
Mounts to mic stand or tripod, or directly to DSLR with optional Hot Shoe adapter
Runs on 2 standard AA alkaline or NiMH rechargeable batteries with up to 5.5 
hours of operation (up to 8 hours in Stamina mode)

Interchangeable input capsules
Six-track simultaneous recording
Four mic/line inputs with XLR/TRS combo connectors
Gain control knobs and -20dB pads for each input
Supplied XYH-6 X/Y capsule provides secondary input 
via a stereo ⅛” Mic/Line In mini phone jack
Phantom power for all main inputs: +12/+24/+48V
Large full-color, angled LCD display
Records directly to SD, SDHC and SDXC cards up 
to 128GB
Up to 24-bit /96kHz audio in BWF-compliant WAV or a 
variety of MP3 formats
Auto-record, Pre-record and Backup-record functions 
mean that you'll never miss that perfect take
Built-in effects, including low-cut filtering, compression, 
and limiting
Multichannel and stereo USB audio interface for PC/
Mac/iPad
Accepts standard AA alkaline or NiMH 
rechargeable batteries
Over 20 hours of operation with 4 AA alkaline batteries

https://www.zoom.co.jp/products/handy-recorder/h4nsp-handy-recorder
https://zoomcorp.com/en/jp/handy-recorders/handheld-recorders/h4n-pro/
https://zoomcorp.com/en/jp/handy-recorders/handheld-recorders/h6-audio-recorder/
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No Nama Merk Keterangan

1 Filter Lighting (Cto,Ctb,Diff,Silk) Lee Stok Terbatas

2 Kabel Power

3 Kabel Hdmi

4 Kabel Sdi

5 Kabel Xlr

6 Converter Kabel Audio By Request

7 Capture Card

8 Mixer Video Panasonic Digital

9 Mixer Audio Behringer

10 Microfon Senheiser, Samson Studio

11 Studio 1

12 Studio 2

13 Lab Komputer

S U P P O R T


